教师调（代）课申请表（1）

	姓名
	
	任课班级
	
	课程
	

	调（代）课原因
	

	调（代）课时间
	年        月        日      星期         节次

	调至何时上
	年        月        日      星期         节次

	代课教师姓名
	

	系（部）意见
	签名：        年    月    日

	分管领导意见
	签名：        年    月    日


教师调（代）课申请表（2）

	姓名
	
	任课班级
	
	课程
	

	调（代）课原因
	

	调（代）课时间
	年        月        日      星期         节次

	调至何时上
	年        月        日      星期         节次

	代课教师姓名
	

	系（部）意见
	签名：        年    月    日

	分管领导意见
	签名：        年    月    日


教师调（代）课申请表（3）

	姓名
	
	任课班级
	
	课程
	

	调（代）课原因
	

	调（代）课时间
	年        月        日      星期         节次

	调至何时上
	年        月        日      星期         节次

	代课教师姓名
	

	系（部）意见
	签名：        年    月    日

	分管领导意见
	签名：        年    月    日

	任课班级反馈
	学习委员或班长签名：        年    月    日


说明：此表一式叁份。表1留院（部）备查；表2交督导室作为调（代）课依据；表3由调（代）课教师在实际补（代）课后的第二天交院（部）作为计算教学工作量依据。私自调（代）课作旷课论。

